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Institutul de Geodinamicd ”Sabba S. Stefiinescu”

Str. Jean-Louis Calderon nr. 19-23, sector 2, 020032 Bucuresti
Telefon: 021.317.21.26, 021.317.21.27
E-mail: inst_geodin@geodin.ro, http://www.geodin.ro

APROBAT,

Director,
Acad. Crisan Demetrescu

ANUNT

Institutul de Geodinamici ,,Sabba S. Stefinescu” al Academiei Romine cu sediul in
Bucuresti, Str. Jean-Louis Calderon, nr. 19-23, sectorul 2, organizeazi examen de promovare prin
transformarea propriului post intr-un post de Referent treapta IA cu normi intreagd, pe durati
nedeterminata, in cadrul Serviciului Administrativ-intretinere, conform cu:

v' H.G. nr. 1336 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea Regulamentului — cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului din sectorul bugetar plitit din fonduri publice;

v/ Legea nr. 153 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificdrile si completarile ulterioare;

v' Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii, *republicata.

I. Conditii generale de participare la concurs:

a) are cetdfenia roménd sau cetdfenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatici Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

¢) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice potrivit
cerinfelor postului scos la concurs; '

f) nu a fost condamnat/a definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra securitdtii nationale, contra
autoritaii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infaptuirii justifiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoana candidati la post incompatibila
cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea;

II.  Cerintele specifice postului:

1. Conditii minime de studii si experienti profesionali:
a) Nivelul de studii: studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat;
b) Vechime in munca: minimum 6 ani.

2. Conditiile specifice necesare candidatilor pentru ocuparea postului, sunt:

a) Competente profesionale: cunostinte operare pe calculator (pachet Microsoft Office: Word, Exesl),
comunicare eficienta, organizarea spatiului in vederea depozitarii materialelor pe grupe si sorto-tipo-
dimensiuni; cunostinte minime de contabilitate primara; planificarea activitatii zilnice; aplicarea
Normelor SSM, de protectie a mediului si de PSI;
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b) Aptitudini: capacitatea de a rezolva eficient problemele; capacitatea de previziune si evaluare
obiectivd; capacitatea de planificare si organizare a muncii proprii; adaptabilitate la schimbiri si
situatii de crizd; abilitatea de a lucra cu oamenii si documentele; echilibru emotional.

L in vederea participarii la examenul de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare, candidatii depun dosarul de examen care contine in mod obligatoriu:
a) cerere de Inscriere;
b) adeverinta eliberata de angajator din care si reiasi vechimea in treapta profesionald din care
promoveaza;

¢) copii ale rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale din ultimii 3 ani in care s-a aflat in
activitate.

Dosarele de examen se depun exclusiv la sediul Institutului de Geodinamica »abba S. Stefanescu”
al Academiei Roméne in termen de 5 zile lucritoare de la afisarea anuntului, respectiv pana la data de
15.11.2024 (inclusiv), in intervalul orar 09:00 — 14:00, la Compartimentul Resurse Umane-Salarizare
dupa Inregistrarea dosarului de concurs la Secretariatul institutului, iar codul de candidat se va inména de
catre secretarul comisiei de concurs fiecrui candidat in parte.

Rezultatul selectiei dosarelor se afiseazi la sediul Institutului de Geodinamica »Sabba S.
Stefdnescu” al Academiei Roméne si pe site-ul institutiei in data de 18.11.2024.

Examenul de promovare se va desfisura in data de 26.11.2024, ora 11, la sediul Institutului de
Geodinamica ,,Sabba S. Stefdnescu” al Academiei Romane si va consta intr-o proba scrisa.

Rezultatul probei serise se afigeazi la sediul Institutului de Geodinamici ,,Sabba S. Stefanescu” al
Academiei Romane si pe site-ul institutiei in data de 27.11.2024. Avansarea in treaptd profesionala se
realizeaza dupa obtinerea notei minime 7,00.

Candidatul poate depune contestatie cu privire la proba scrisd/practicd in termen de o zi lucritoare
de la data afisérii rezultatului acesteia.

Rezultatul la contestatia depusi se va afisa in termen de o zi lucritoare la sediul Institutului de
Geodinamica ,,Sabba S. Stefanescu” al Academiei Romane.

Rezultatul final al examenului de promovare se afiseazi la sediul la sediul Institutului de
Geodinamicd ,,Sabba S. Stefdnescu” al Academiei Romane si pe site-ul institutiei in data de 29.11.2024.

IV. Bibliografie

1. Legea nr. 22/1969, privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura
cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritailor sau institutiilor publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

2. HCM nr. 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale, constituirea de garantii si raspunderea
in legdturd cu gestionarea bunurilor materiale;

3.  Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile;

4. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind

organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor

proprii;

Legea nr. 319/2006 privind securitatea si sinitatea in munci;

6. Legeanr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor.
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V. Tematica
1. Gestionar, gestiune, garantii;
2. Documente justificative specifice gestiunii bunurilor unei institutii publice;
3. Organizarea si efectuarea inventarierii bunurilor apartinand institutiilor publice;
4. Norme de securitate si sanatate in munca, protectia muncii, prevenirea si stingerea incendiilor.

NOTA: Accesul in sala de examen se va face in baza cirtii de identitate in original, in termen de
valabilitate, iar candidatii sunt rugati si se prezinte cu 10 minute inainte de inceperea probelor.

Secretar comisie de concurs,
Insp. spec. Cristina Stoleriu
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