Institututul de Geodinamica APROBAT,
“Sabba S.Stefanescu” Dr. Crisan Demetrescu

03.11.2020 M%[/Z//

Membru corespondent al Academiei Romane

ANUNT

Institutul de Geodinamica “Sabba S.Stefanescu” al Academiei Roméne (IG-SSS-AR), scoate
la concurs, 1 (un) post contractual vacant de executie:
» INSPECTOR DE SPECIALITATE gr.IA, cu norma intreaga, pe duratd nedeterminatd, in
cadrul Compartimentului Financiar - Contabilitate al Instituttului de Geodinamica.

Acte necesare pentru intocmirea dosarului de concurs:

v" Cerere de Inscriere adresatd Directorului Institutului de Geodinamica;

v" Curriculum vitae detaliat, datat si semnat pe fiecare pagina;

v' Declaratie pe propria raspundere cd nu are condamndri penale care si-1 facd incompatibil cu
functia pentru care candideaza;

v" Originalul si copia actului identitate;

v" Originalul si copia carnetului de muncéa / adeverinta de vechime;

v" Originalele si copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si a altor acte care atesta
efectuarea unor specializari (diplome studii universitate §i postuniversitare, atestate, certificate,
etc.);

v' Adeverinta medicald care si ateste starea de sdndtate, in clar numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, In formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

In cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie rispundere ci nu are antecedente
penale, in cazul in care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a completa
dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pand la data desfasurarii primei
probe a concursului.

Dosarele de concurs se primesc la Biroul Resurse Umane al Institutului de Geodinamica
pana la data de 20.11.2020 (inclusiv), ora 15.00, cand expird termenul limitd de depunere al
dosarelor. Rezultatul selectarii dosarelor se afiseazi la sediul si pe site-ul Academiei Roméne in
data de 23.11.2020.

Cerintele / Atributiile postului: de executie

» studii superioare in domeniul economic, vechime in muncd minim 7 ani;

» bun cundscitor al programului SAGA de contabilitate pentru institutele bugetare,
administreazd SAGA si adapteaza baza de date din retea conform activitatilor financiar-contabile si
salarizare in conformitate cu legislatia in vigoare;

> Intocmeste, transmite i urmareste lunar si trimestrial raportarile periodice fatd de ANAF in
aplicatia FOREXEBUG, tine legétura cu Administratia financiara;

> tine evidenta activelor fixe si a obiectelor de inventar si intocmeste listele de inventar;

> urmdreste si inregistreazd in conturi in afara bilantului activititile specifice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor, precum si evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale;

> verificd documentele contabile, statele de platd, registrul de casa, documentele justificative,
deciziile pentru angajarea personalului, contractele de prestari servicii etc. si pune viza de control
financiar preventiv.
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Bibliografie, in vederea ocupdrii postului vacant de inspector de specialitate gr.IA:

Legea nr. 752/2001 privind organizarea si functionarea Academiei Roméne

Legea 500/2001 privind finantele publice, republicata si cu modificarile ulterioare;

Legea Contabilitatii 82/1991, cu modificarile si completérile ulterioare;

Legea Contabilitatii 82/1991, republicata si cu modificarile ulterioare;

OMFP 923/2014 pnvmd angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltulehlor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

OMFP 629/2009 privind intocmirea si depunerea situatiilor ﬁnanmare trimestriale ale
institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Legea 319/2003 - Statutul personalului de cercetare.

O.ML.F.P. nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea, cu modificérile si completarile ulterioare;

O.M. F P. nr. 2021/2013 pentru modiﬁcarea si completarea Normelor metodologice privind
publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prm Ordinul ministrului finantelor
publice nr.1917/2005.

O.MLF.P. nr. 720/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia bugetelor de
venituri si cheltuieli ale institutiilor publice autonome, institutiilor publice finantate integral sau
partial din venituri proprii si activitdtilor finantate integral din venituri proprii, inclusiv a
bugetelor creditelor interne, bugetelor creditelor externe, bugetelor fondurilor externe
nerambursabile, bugetelor fondului de risc si bugetelor privind activitatea de privatizare,
gestionate de institutiile publice, indiferent de modalitatea de organizare si finantare a acestora,
cu modificarile si completérile ulterioare;

O.M.F.P. nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din
procedura de functionare a sistemului national de raportare — Forexebug, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

O.M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii ;

H.G. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritétilor si institutiilor publice
pe perioada delegdrii si detasdrii 1n altd localitate, precum si in cazul deplasarii, in cadrul
localitdtii, in interesul serviciului;

HG. 518/199S privind nivel diurne, plafon cazare, drepturi si obligatii deplasari in strainatate
cu modificari si completari ulterioare;

O.ML.F.P. nr.1661bis/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice privind modul de
incasare si utilizare a fondurilor banesti primite sub forma donatiilor si sponsorizarilor de catre
institutiile publice;

Codul Fiscal - LEGEA 227/08.09.2015 — Titlul IX- Impozite si taxe locale

0.G. 81/28.08.2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul
institutiilor publice;

ORDIN nr. 3471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea si
amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice;

DECRET nr. 209 /1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa;

Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legdtura cu gestionarea bunurilor;

0.U.G. nr. 88/18.09.2013 privind adoptarea unor masuri fiscal-bugetare pentru indeplinirea
unor angajamente convenite cu organismele internationale, precum si pentru modificarea si
completarea unor acte normative.



Conditiile necesare ocupdrii unui post de naturi contractuala:

Poate ocupa postul vacant persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

a) are cetdtenia romana, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sandtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritétii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedicd Infaptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Concursul va consta intr-o proba scrisé §i un interviu.
Inscrierile au loc in perioada: 09.11-20.11.2020, iar dosarele se depun personal la
secretariatul Institutului de Geodinamica. Rezultatul evaluirii dosarelor: 23.11.2020

Proba scrisid se va desfasura in data de 25.11.2020, ora 11, la sediul Institutului de
Geodinamicd “Sabba S.Stefanescu”. Accesul in sala de concurs se va face in baza céartii de
identitate In original iar candidatii sunt rugati sd se prezinte cu 10 minute inainte de inceperea
probei scrise.

Rezultatul probei scrise se va afisa la sediul si pe site-ul Institutului de Geodinamica
“Sabba S.Stefanescu” in data de 26.11.2020, candidatii promovati fiind cei care au obtinut
minimum de 70 de puncte (nota 7). Numai candidatii promovati la proba scrisd se pot prezenta la
interviu.

Interviul se va desfasura in data de 27.11.2020, ora 11, la sediul Institutului de
Geodinamica “Sabba S.Stefinescu”, candidatii promovati fiind cei care au obtinut minimum de 70
de puncte (nota 7).

Rezultatul interviului se afiseaza pe 27.11.2020 pe site-ul Institutului de Geodinamica.

Contestatiile cu privire la rezultatele selectiei dosarelor si probelor de concurs se pot depune
in termen de o zi lucritoare de la data afisérii rezultatului la secretariatul Institutului de
Geodinamica “Sabba S.Stefdnescu”, iar rezultatul solutiondrii contestatiilor va fi afisat in termen de
o zi lucrétoare.

Rezultatele finale se afiseaza pe 03.12.2020 la sediul si pe site-ul institutiei.

Relatii suplimentare se pot obtine zilnic intre orele 10-14 la telefon: 021.3172126 / int.18 sau la
sediul Institutului de Geodinamica, secretarul comisiei de concurs Stoleriu Cristina Paula.

intocmit,
Compartimentul %IEURSE UMANE
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Cristina Paula Stoleriu



